
COMO REALIZAR UMA REUNIÃO 

PRODUTIVA POR 

VIDEOCONFERÊNCIA 
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AS POLÍTICAS PÚBLICAS  

NO ENFRENTAMENTO AO 

COVID-19 
 



 

 
Para o uso desta ferramenta 

é necessário a padronização e 

proibição de alguns 

comportamentos para que as 

reuniões sejam produtivas: 
 

PARTICIPANTE: 

✓ Arrumar um lugar 

confortável e silencioso; 

Reunião: 

✓ Uso de português correto; 

✓ Respeitar o programa proposto; 

✓ Concentração na reunião;  

Sugestão de aplicativos (app) para fazer videoconferência em grupo: 

✓ Zoom (grátis): Android | iOS | Windows (cliente para navegador web); 

✓ Google Meet (grátis): Android | iOS | Web; 

✓ Jitsi (grátis): Android | iOS | Web; 

fonte das Imagens: https://www.pngwing.com 

✓ Avisar as pessoas da 

sua residência sobre a 

videoconferência, para 

evitar situações 

constrangedoras. 

✓ Evitar ficar conversando 

quando não estiver com a 

palavra; 
✓ Deixe desligado seu 

microfone, se possível 

use fone de ouvido; 

✓ Ter postura e vestir-se 

adequadamente para a 

situação. Lembre-se! 

“Sua imagem é seu 

cartão de visitas”; 
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